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5�� �s� ���s"��*.���!#�s!#"
����&�.�� �����
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Events
�F������"���.���!#�
!t�����s!#"�����&*.�� ��&(� ���
�������s"�������� ��&(��!t��5������/!t!#�(� ���
)�);��"����s"���.���!#�=��� 	����g��������5��
���%�s�s"���.���!#���
����"���.�� &8�%�s���������
�2���W!#� �/�;�/��"�����);��������"����

Enrolment
>?����$%� �l���W��� � ����&�����!t"������%�s��������� � ��&(����� �("���.���!#��!t);���*�2�/���s�
�������/�(�
����!#"���������¢�$%����!#����&���� ��� �/!#¢�$%����$%� �
� � !#� �/��	�¢�"���.��z!#�s&���� ��!#¢���5��
����� � !Z� � ��	�¢��V�
<d������
v�v<s� ¤�����&�!t�
��&();���*�2�/���s9-������"���������� !#��>?���Z$%� �s"�������� !#�
�%�s����¡�.���!#� ��&(����&�<s��� � �/� !#� ��&(����� �("���.���!#�
!#�

46�������/�(�
����� ��� � ����!t�
��&(��� �����W��!#!#��"�� ��� ��&(&���"�.��(�
���/!t"������%�s�
�(���/� ��&(� �(� ���s��� � ����&����s����$%��� ��� ��&();���W����"��
���������/�(�
�������W	�����.Z$ ��),���������/�������/!#�

Letter and Email Generation
'%��� � ����!t�
��&�~ ���W�
�(��� �/!�<=� � ���%�s	��
��������� ��&(��.�� �*�(���/� "���� �/��);���W"������ ��� ����"�� � �*��!t!Z.�"
����!t���������/������� !#¢�!#"
����&�.�� �/��	
��),����!#��.���"���!t~��/��!#� �z.�"�� ����!t����&("���.���!#�s����¡�.���!Z� !#�

+-���W� ���s� ����	����W"��*�8$%����� �
!t�s� ��� � ���W~��
�(���/��	��
��������� ���%<s� �/���%�s!#.Z$�$%� � ��&(� �(��.����6�M� �/!#���/),� ��&��z$%����&��
������)
��
v��������� !�<s� � ���
���z�%� �s� ����	��s�����*.���� !t���W� ��� � ����!t~��
����� � !t� �8�%�s	��
��������� ��&�<=��� �/!#��� ���=.�!#����!t"��*��� �/��.��
.����/��� ������.Z$%� ��&�<=� �/���/����� �%<s���z��������� !�<=� � ���%�s��!/$%��"�� ��� �/��.�!#�
)�.���<��������%��� "
����!t�����s!#"
����&�.�� ��&(���W��.���&�����&�!t��)
� ��� � ����!t~��
�(���/� !t�����s!#������� �(� ���%$%��� ��� ���W~��
����� ��!#���z5����W��������"����
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Attendance
n � � �
��&�����"��s�*���s"���.���!#�s&���� �s"������%�=�(����� � ������&(����&(�%$%����!#����¥;!�	�����&��s����&("����8$%��� �
��"��=�(�*��� � ������&(� ��.�!
�%.�� � &�� ��	�.Z$ �%$%����!#����¥;!t"��*�8$%��� �
��"
�M~g!#��� � � !g$%����);� � ��������� !t�/��);��������� � ����"��
���%�s.�!#��&(� ��� ���W);���W� ����� ��� ��	�������&�!
�������/��!#� !#�

Conflict Management
��
v�v<s� � �g<=���z��� ���=.�!#���W��),�
���(!#"
����&�.�� �/��	�"��*��)�� � "�� !�!#.�"
����!t��5����W�
������� � � ��	���� � �
��&�����!t����� �(�s"���.���!#�s���
&���.Z�%� ��� �%������� ��	��s����!#��.���"��s~�� ��!Z� ��.�"�� ��������
v�v<=� � ����� !#�(� �z�M� �(����!#���/5��s"�����);� � "�� !g�6��!Z.�	�	���!#�/� ��	���� � �������
� � 5��
"���.���!#��!#¢�"���.���!#�s&���� ��!t���W����!#��.���"���!#�

Certificates
78����� � )�� "���� ��!����
�t�%�%$%��� ��� ��&(����� ���s�
��&(��),"���.���!#�
!t����&(���
��&���&(� �(!#.�"�"���!Z!#)�.������ � �
��&�����!#�

Curriculum
78������� �s"�.������ "�.��/.��:���W� ����� ���/��	�$%���/��!t����&(��!Z!#�/	���"��*.���!#��!t� �(� �������*78.������ "�.�� .���!�"������%�s��!#!#�/	�����&(� �8$%����$%� �
����&   ����� � � � ��!#�

Qualifications
w .���� �/);� "���� � �*��!t"��
���%�s� ����"�����&(� ������.�	����*.�����
v�����������M"��
���%�s��!#!#�/	�����&(� �("���.���!#��!#¢�"�.������ "�.��/.���¢   ��� ����� ��!
����&(� �8$%����$%� ���
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w .���� �/);� "���� � �*��!t��� ������&*��	���� ����&8�6�M�%$%����!#�������W¡�.���� �/);� "���� � ����!t	��
� ����&�¨������/���   ���%©s<s� �/����.���� �
��� ��	��
���
);���z�(����"���.���!#�
!t"������%�s��!Z!#� 	�����&(� �8$%����$%� �s����������&��;����"%�%��!#� !#� w .���� �/);� "���� � �*��!t"���.�� &8�%�s���Z$%����� ����"��s�
��&(&��
���������
5��s� �(����5��%�%���
��	����/����&8�6�M� ����� ��	();���z�(���������
���/����� � �*��!#�

Custom Labels and Fields
��
v�v��� � ��<s!t�/���s.�!#���W� �("�������	��s�/���s� � � � �
!t��),� �z�%��� !t�
��&("���� .��(��!�� ��� �/!#� �/��	�!t��!���������5����z�M"��*�8$%�
����� �/����!t� �
.�!#�s�/���s!#�
���s� ���z��� ����� ��	�����9-�����s"��*��$%����� �
!��(�
��$%����);���W!#�/.�&������/!t� �8�%�s"���� � ��&(&���� ��	���� ��!#� n � !#��¢�� ���/!
��� � �*<=!t);���W��
v�v� �8�%�l.�!#��&(� ��� ���������/� ������� �/��!#�(� �z�%��� !����
�t�%�s� ������!#� ��� ��&(� �(� ���s� �
��	�.��
	��s��),�/���s����� ��5��
���
$%��������),� ���=<s����� &(� ���
��� ���s!Z��!Z� ���£� !g�%��� ��	(.�!#��&(� ���

��
v�v"����(�
!�<=� �/��� ���=);��"�� � � �/��� �(��� � �*<d� ���s"�������� � �*����),"�.�!#� �*�2)�� ��� &�!#������� !�<=�/� ����� � �*<d);���W��
��O);����� .�����!t� �
�%�s����� ����&���&(� �(� ���s"�� � ����� ¥�!t����¡�.�� ���
�(�
���/!g�6�M� ���s"��/� ����� ��+?� ��� &�!t"������%�s);���W� ����� ¢���.��8�%����!#¢
);���z��.�� ��!#~ "��
� "�.�� ���/� ����!#¢�� ������.Z$%!t�
��&���.�"��(����������������!#�s);� ��� &�!t"��������/!#�8�%�s� ��"�� .�&���&(� ���/� !#�/!t����&(���z$%����� !#�

Defaults
����);�
.�� ��5��
� .��
!t"������%�s����� ������&(� ��� �(��
��v� ��.�!t"�������� � ��	�� �
�8$6� ��� ��!t�/����)�);��"����
��&(!#��5��/��	�� �/���=<=���
�
����� ����� ��	�&���� ���
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Quick Entry
����� �s"������%�s����� ������&(¡�.�� "����/���/��� �(��
v�v5�� �s� ���s.�!#�s��),&���);�
.�� ��&���� �s� ��.�!��(�/���/���/!#� ��	��/���s�
�(�*.�������),&���� �
� ���s.�!#���W����!t� �(�
��� ������78��.���!#�
!t"������%�s"�������� ��&8�%�   .�!#���
��� �����/��	��s"���.��z!#�s"���&��s����&("���.���!#�s� � � � �����l�M.�!Z� ��	
¡�.�� "����
��� �z�M�/���s������&(� �(	��(�/��� �(� ���s��"��/.�����&���� ��� � !t!#"������
��� !t��� � ���/����� ��&(��!t�
5����z�]�/���/��	�"��
���%�s&������s);���*�
� ���=�(�
� ��"��
��� ����� � !#��&(!#"������
���

Criteria / Filters
78��� � ����� �=�(�
���%�s�z$�$%� � ��&(� �(� � !#� � ��	�!t� �(����);�/���s� ���s&���� ���

+-���W�������
��"���&();� � � �����/��	���),&���� �s��&�5�����"���&()�� � � ����!����
�t�%�s"�������� �s���W�z$�$%� � ��&�� n � !#��¢�);� � � �����/��	�"���� � ����� �=���
�t�%�
�%.�� � ����.�� �*����� � "����/�/�t�6��!#��� ��"�� �/��	��/� �
��!t);���*�2�s�/� !#�����W!#������"�������!Z.�� �/!t����&(� ���
���z$�$%�/�]�/��	�� ���%�%.��/� &();� � � ���
);�����/.������
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People / Contacts
n � ��$%����$%� �s!#� ������&�<s� �/���/����
��O�����s!#� ������&���!t"������ ��"�� !t����	�����&�� ��!#!t�/),�/���
��!#�/.�&������/!#¢��
�8$%� �*�]���
!#¢�"������ ��"�� !t���
� ��!#� �z.�"�� ����!#������� !��(���
��!t�/������$%����$%� �s�����s�����/�M��5����W����� ������&(����"��s� ��� �(� ���=!Z��!#� �
����4��8$%� �*�]���
!t���
�����
5��s�
$%��� �(���z������&(!#��"��*��&����z�   ��� � � � � ��!t��!#!#� 	�����&(� �(� ���
����4��8$%� �*�]����!8�(�
���%�s!#���g.Z$ ��!t���
5�� ��	�$%����$%� �%�%��� �*<
� ���
�:� ��.�!t�/���
););��"
���%��"��*�(� ��	��=�(�
���
	����W���W� ���
�2� ����&������ n ������$%� �*�]���s"��
����� !#�8�%�s!#����.Z$ ��!t���z$%����� � ��	�� �
�%$%����!#�������W!#������)]$%����$%� ���

Instructors
����!#� ��.�"
� ����!t"������%�s"�������� ��&(����&(&���!#� 	����
� ��&(� �("���.���!#��!t����&("���.���!#�s�
5������/!#������!Z� ��.�"�� ����!t���
5��s�s	��
���������
"����8$%��� �
��"��s��!Z!#� 	�����&(� �(� ���
�:��!�<=��� ���
!t�s"��*�8$%��� ����"��s� �
5����g);���W����"���"���.���!#�s�/���
�M� ����"
��������� !�<=� � ���
���z�%� �
� ���s.�!#���W� �(�������/��!#�=<=���(�����s� ���=	�����&(����&8�%��&(� ��!#� ��.�"�� ����!#�

Self-Service
9-��� )��;!#���z5�� "��s� !t�=);�����/.����s��),��
��O� ��������� � �*<=!t�s!#�/.�&����������W�
�8$%� �*�]���s� �(5�� �k<F"��*.���!#�s��5��
���/!t� �������/���
�������
<=��� �/� � !#� ��&�¢���������� � ��&�¢�����!#����5���&(���W����¡�.���!#� ��&(����� �(��!�<s�
� ����!t"���.���!#�
!t� ���
��� ���
�����
5��s��� ������&*�M��� � �
��&���&��

��!#����!��(�
������¡�.���!Z��� �(��� � ����&(�s"���.���!#�%�6�M!/$%��"��/)���� ��	��s&���� �=<=���
���/���
��<=�*.�� &(� � ���s� �(��� � �
��&����8��¡�.���!#�/!�<=� � �
� �����(	�������"�"��z$%� ��&(����&(��������� � ��&(���W���   ��"�� ��&8�%�M�s� ����� ���/��	���&*��� ��� !#� ����� �����

Resources
78������� �s����!#��.���"���!t�/������"������%�s	�����.Z$%��&����8��!#�*.���"���!t�����s!#� ������&(��!t�/<s�(&�� )�);�����
�����/�#$%�
!t� ����
������6�����M"������%�
��.����
������!#��.���"���!�!#.�"
����!t�/��!#� ��.�"�� ����!t���W�������;��.����
��!#.�"
����!t��¡*.�� $6�(�
��� ¢�"���.���!#�=����� ����� ��� !t�
��&();����&(� �����
"������%�s��� ����&();���W������5��
�������W�����
�(�

Venues
������.���!t"������%�s"�������� ��&();���W�s"���.���!#�s� �8�%�s"�������� ��&���.������ ��������.��
!t"������%�s"�������� ��&(��!   .�!#��!#�/�8$6� �s� ��"���� � ����!
���W��������!t���W"������%�s��!#!#��"�� ��� ��&(<=� �/���s"��*�8$%�
���M����$%��������),�s"����8$%�
���]�
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Multi-Level / Hierarchical Company Structure
9-�*�(�s!#�*);�/<=�����s!Z��!#� �
��!t�*���/�M���/� �*<F"��*�8$%�
��� �
!t� �8�%�s����� ������&(��!t�����s� ��5�����"��*�8$%�
��� ��!�<=����������!t�/��� ���s�������
<=����� &(!#�*�(�s"��*�8$%�
��� ��!t¡*.�� � �s��);� ���("�����!#� !#���*),&��z$%����� �(�
���/!t����&(��� �����W� �
5���� !#����
��v"���� ����!t);���W� ��� !g�6�
��� � �*<s�/��	�"��*�8$%����� �
!t� �8�%�s!#� ������&�<s� �/��� ���s"��*�8$%�
������� ��������"������������ !g$%�*<s���z);.��g);�����/.����s��� � �*<=!t�
�8$6� �*�]����!
� �8�%�s��!#!#� 	�����&(� �(�����t$%��������),��������	��
��� !#���/� ��������&(� �����/���/��	(������&�!t�������/��!Z� !t� �8�%�s"�������� ��&(��.������
&��z$%����� �(�
��� !t���W� ���s"��*�8$%�
���M��!��=<=����� ����46��"���� �
5�������),�/���s"�����$%�
���M"��
�����
5��s�s&�� )�);������������&�&�����!#!t� ��.�!
��� � �*<s�/��	�� ��);���z�(���/� ��������"��*�8$%�
���M� ��"���� � �*��!t� �8�%�s!#� ������&��

������.���!t����&("���.���!#�
!t"������%�s��!Z!#� 	�����&(� �(�s"��*�8$%�����M�/��.�!����
��� ��	�� ���=5�����&����W� ���
););��"�� �

Training Needs Analysis and Requirements
������� ��� ��	�������&*!t�������/��!#�/!t);����$%����$%� �s"������%�%$%����);�����(��&(� �(!#��5���������&��/););�����
���g<=�
��!�);���*�:<=� �/���/����
v����������!#�
� ��"��/.�&��   ���%~ �;��� �%�%��!#��&(������&�!t¦����   ����$%����);� � � ��	�§�¢�¡�.��
!#� � ��������� ����!#~ �z$�$%����� !#���/!t¦�);���z��!#§W����&��(�
��.����g� �Z$6.�����)
� ����� ���/��	�����¡�.�� ���
���
��� !#�

ªZ�����%��!#��&(� ����� ��� ��	(������&�!�<=������!g�6����!#!Z� 	����/��	�����¡�.�� ����&("��*�8$%��� �
��"�� ��!�);���W!#���/� � !t����� ��5��
����� �(�   ��� � � � � ���
������!#�s!#��� � �/!t"������/���
���%�s��!#!#��"�� ��� ��&�<=� � ��$%����$%� �=<=� � ��� ���z	�����&���� ��!t�
��&(����¡�.�� ���
�(����� !#�

�8��� ��!t�����s��!#!#�/	�����&(� �(�   ��� � � � � �s&���� ��� � � ��	(<=������)�.���"�� � ����!t�   ��� � � � � �s!#����.�� &(����� ��� � �

����!#��!t���W!#��� � �/!t�����s��!#!#�/	�����&(� �(�   ��������� �s&���� ��� � � ��	(<=�������/!t����¡�.�� ����&(� �8�%�s"�������� ��&���.���);���W� ���s����� ���
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46��"���!#��� � ��"����(���
5��s"���.���!#��!t�
!#!#��"�� ��� ��&�<=� �/��� �g<=�������s����"���"���.���!#�=<=��.�� &(��� &(� ����� � ���/��� ��	��s"������ ��� ��� �
5����
��)]$%����);� "�� ����"
��� ��"������z��� ��	���.����/���s� ��!Z���

9-��� � �/!t"��������/!#�8�%�s��!#!#��"�� ��� ��&(<=�/� ��"���.��z!#��!�);���*�2�/���s"���.���!#�s� � !#�/� ��	��/��.�!t��� � �*<=�/��	();� �
��� �%� � �/��� �����*<   ���
$%����);� � � ��	�� !t!#���g.Z$%�

Forms
+-���z�(!t"��
���%�s"�������� ��&(����&(	�����.Z$%��&(����&(.�!#��&();���W"���.���!#�s��5����/.���� � �*��!#¢��z$�$%����� !#��� !#¢�¡�.���!#�/� ��������� ����!#¢�!#.���5��
��!#¢
������� ��� ��	��V����&�! n �����/��!#�/!t����&(��������� n "�� � ����!��(�
���%�s��!#!#��"�� ��� ��&�<=� �/��);���z��!t!Z.�"
����!t!#"�������!t��),h��(� �(h�3
<=�*.�� &8�%�s�s� ����� ��� ��	�������&�¢�h�p(� �(p��(<s��.�� &8�%�s�����/��� ����5�� �
<d��� "��
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Access TMT Information from Within Your Own or Other Applications
��
v�v����!t� � !t�*<=��$%����	����
�����z�%� �s� ��� ���z);��"��s��� � �*<=�/��	�� ��� �(����!Z� � ���/��� �
	������ �=<=� �/��$%����&�.�"�� !t!Z.�"�����!t4���"���� ¢
�F����&�¢�����
�'%¢ n 9->V����&(��� !Z.���������!#� "�������� �s"������%�s����� ����"�� ��&();���*�2��
��v����&(&�� !/$%� ���]��&(� ���]��.��
����¡�.�� ���
�(����� !#�

Competency Based
n �/����!#���
5����z�]�/���/��	(<=� �/��� ����
��v� !t�z�%� �s� ���%�s"����8$%��� ����"
��� ����"�����&(�/��"�� .�&��/��	�"���.���!#��!#¢�!Z� .�&��
��� !#¢
�
�8$%� �*�]����!#¢��/��!#� �z.�"�� ����!#¢�5��
��.���!t����&(�
5�����"��*�8$%�
��� �
!#��78�*�8$%��� �
��"
������!�!#��5��������g��������� ��	�!t�/����
��v��!t� �
"������%�s���*<F"��*�8$%�
� �������%$%����!#�����/!t&���� ��	(��� !Z~ �����   ��� ��!�<s��� ����!g�%���/��	��s� �
5�������)W������!Z.����
�(�
������),¡*.���� � �/�
��),�s"��*�8$%�����M���W5��
��.�����78�*�8$%��� �
��"
��� ��);���z�(��� � �*��"������%�s.�!#��&(� �(&���);� ���s� �����/���/��	(������&�!t�������/��!Z� !#¢*<=��� "��
� ��!#� �z.�"�� ����!t�����%�%��!#��!#.�� � ��&(� �(� ����� ��� ��	����(<=��� "
��"���.���!#�
!#¢*<=��� "��2"���.���!#�
!t�����=�(�����s!#.�� � ��&(� �(!Z��� � �/!#¢*<=��� "
�
�������
	�����!#~ &��z$%�����/�������/!t���
5��s�/���%�%��!#��!#� �
)�);¢�	��
����������);����� �/��	���)]$%����$%� �s� �*<s����&�!t� ����� �W"��*�8$%�
���M�
��&
!#.Z$%����� ����!t����&��(�������

Reminders
��
v�v<s� � �����
���/��&(� ���s.�!#���W��),"�����"
��� �/!#��� � �
��!t�/�����g������&("��*�8$%� ��� � ��	���!�<=���/����!t�/�8$%�
��&��/��	�"���.��z!#��!#¢
� ����� ���/��	�!#"
����&�.�� ��!#¢���5��
� .���� � �*��);���z��!t� �("��*�8$%� ��� �s�
��&("�����);� � "
� !#�

Keyword Searching
���
��<=����&�!t"������%�s��!#!#�/	�����&(� �("���.���!#��!t����&(��� � ���z����� � 5��=���
��<=����&�!��(�
���%�s��!#!#�/	�����&(� �(���
��<=����&�!#������� !�<=� � �
�����z�%� �s� ���s!#������"
���/��	�����"��*.���!#��!�.�!#�/��	����
��<=����&�!t!#.�"
����!t�F����&(>?����"���!#!#� ��	����F����&8$%�;��"���!#!#� ��	(�(�
����� !#�
�%�s�����*<=���
!t�F>V!#�(� ��� !t����&(��� � �������
� � 5��=���
��<s����&�!����
�t�%�s��!Z!#�/	�����&(� �(�F����&�>?����"���!#!#� ��	�������� !�<=��.�� &
���������/�����g!#������"����/��	();���W�F����&(>-����"���!#!#� ��	(<=��.�� &(���/!#���]� ��� &(����!#.�� � !t"������ �
� ���/��	��F>?�

Importing and Exporting
����� �s"������%�s�/�8$%����� ��&(� ��� �(��
��O);�����2��� �����W!#�*.���"���!t!Z.�"
����!t� ������);� � �
!#¢�46��"���� ¢���� �����W&���� �z�%��!#��!#������� �=���
�
��� !#�8�%�s���Z$%����� ��&();�����2��
��v� �(46��"���� ¢��F���;&�¢��=��
�'%¢�«�
�'%¢�� ����� ¢�������78¢ n 9->?¢�46�;�(�
�/������&(��.�"
�(�(�������
����� �s� !t�/�8$%����� ��&8�6�M� ���=.�!#���W!/$%��"��/)���� ��	��/���s!#��.���"��s&���� �s����&(���z$�$%�/��	��/���s!#��.���"��=<=�/� ���/���s&���!#� �/����� � ���
&���� ���

n ����� �����%������&*��);�����/.����s��),���Z$%����� �/��	�&���� �s"���.�� &8�%�s);���W� ����� ���/��	�"��
��� ����!t��!t�/���
��"���.�� &(���Z$%������"���.���!#�
� � !#� �/��	�!#¢�!#�
��&(� ���s"���.���!#�s� �/!#� �/��	�!t� �("�� � ����� !t����&(�/�������/���s"�� � �
��� !t"��*.�� &(�/�8$%������� ���/!t� ��� �(� ����� �W��
��O!#��!#� �
���

Bills / Costs
�8.������ ��	�"���!#�/!t��),��5��
���/!t����&(� ���s"
������	��/��	���),��� � �
��&�����!����
�t�%�s����&�� ����"�� ��&(� �(� ��&�� 5�� &�.�����"������ ��"
� !t���
"����8$%�
��� ��!#�
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Discounts
��� !#"���.���� !����
���%�s��!#!#�/	�����&(� �("������ ��"��/!t���W"����8$%����� ��!#�

Checklists
78����"
��� �/!#� !t"��
���%�s��!#!#�/	�����&(� �("���.���!#��!t�
��&("���.���!#�s��5��
���/!#��������!#�s"�����"
��� � !#�/!�<=� � ����"����
!t¨�� �(&���©s� � !#�/!t����&
<=� �/�����
�(�/��&(� ���=.�!#���W� �("������z�M� ���
�:��.��g<=���
��&�.��s� �(&��(!#���

History
78��.���!#�s�
5������/!t����&(��� �����W!#"
����&�.�� ��&(� � �
��!�!#.�"
����!t����!#�*.���"���!�<=� � ���%�s!#�
����� �(� ���=��� !Z� ���z�M&���� �z�%��!#�s����"��s�����
&�� ����"�� �/�M������&���&8�6�M� ���=.�!#���W!Z.�"����
!�<=���
���s"���.���!#�s�
5�����������!g$%��!Z!#��&(����&(��� ������� ��� ��&(&���� �s����!g�%�����
����� ������&(!#.�"
����!t�
�������/�(�
��� ¢���� � ����&��
��"��s����&(�z$�$%����� !#����&���� ��� � !#�

Reports
�8�z$%����� !t�����s��� ��"�.�!#� �*��� ¤��z�%� �s����&("������%�s"�������� ��&(� ���F����&�¢��=��
�'%¢�46��"���������&(��� �����W);���z�(�
� !#�����������s�����
	���������� "s��!�<=�
� ����!t!#�
��$%� �s���z$%����� !t!#.Z$�$%� � ��&�<=� � ����
���������<s��5����W� ���s.�!#���W"�����"�������� �s� ���
� �W�*<s�8�6�
!/$%��"�� )���� ��	��/���s���z$%���������
�(��¢�� ��"���� � ����¢�&���� �s� �(	��(� ��� �(���z$%����������&�<=�������s� ���s&���� �=<=� � �g	��(� ���/���s���z$%����� �
����� �s� !t� ��!#����� ��&(� ��� �(���z$%����� !g�%��);�/��&�� ��	�����&(���z$%� ��"�� ��	�5��
� .��
!#��+-���W�����
�8$%� �s�/���s.�!#���%�(�
��!/$%��"��/)��M�/�����
��"�"�.�������"���!t��)W¨�¬,+-.��/� �V�
����­?©s!#���*.�� &8�%�s���z$%� ��"���&(<s�/� ���/���s5���� .��s��),�/���=);.��/�����
���s��),�
� n � � �
��&�������+-���
�(�����s"��*�8$%�/� "���� ��&(���z$%����� !���
��O<=� � ����� � �*<d� ���=.�!#���W� �(&���!#�/	����/���s���z$%������);���*�:<=� �/��� ����
��v����&(� ���s���z$%�����
<=� �/���%�s"�������� ��&(����� ���s);�/��� ���/���s!/$%��"��/);� ��&();���z������!Z.�"����
!t�F����&(��� "����V������5������#�%��&�������!t� �/���s� �("�������� �
���z$%����� !t!#�(465���78�*�29-��)��/<=�����s<=�/� ��&���5���� ��$ ���z$%����� !t);���W"�� � ����� !t�
!�<=��� ����!�����5��s�s� �/����� �();�����s���z$%����� !t����� ���
465���78�*�:9-��);�®<=�����=<s�z� !#�/� �s� �����g<=�/� ���%�s.Z$%&���� ��&("�����!#� ����� �/�]�
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Set up and Set Up Options
��$%� � ����!�<=� �/���/����
��O"������%�s!#<=� � "
����&(��������&(��)�),!#�(�/������� ���s"�� � �
���������/��������&(���
5��s��5���� � �z�%� �s<�������� !
����� ��5�������� �(�/����� ���%.�!#�/����!Z!#�

�V�
<d.�!#����!�<=�/� ���z$�$%����$%��� ��� �s��"�"���!#!t��� 	���� !����
�t�%�s!#���g.Z$O<=� �/��� ���/���s!Z��!Z� �
�(��+-���W�����
��$%� �s!#�����=.�!#����!
���
�t�%�s!#���g.Z$ );���W��&*�(�/��� !#� �����/� 5��s���%�(�
����	��
���
����$%.�� $%��!#��!t�
��&(��� ������!t!#���/)��;!#���z5�� "��s�����/����46��"���.�!#���%<=� � �
�%�s	�� 5��
���s.�!#���%���
�(�s�
��&8$%��!#!#<=�*��&���+-���W!#��� )��;!#����5�� "��s�s.�!#���%<=� �/�����
5��s� �8�%�s��!#!#��"�� ��� ��&�<s�/� �����
�
�8$%� �*�]�����

���������s�����s�(��������� �����W!#���g.Z$ ��$%� � ����!t��5����/� �z�%� �=<=� � ��� ����
��v��!t<s���/����!t"���� ��.��W~�"��z$%� � ����$%����);��������"���!#¢
� ������.Z$%!t����&��(�������

Multiple Copy Buffer
��
v�O��););����!t�/���s.�!#���W� ���s�z�%� � � � �(� �(!#� �����s!#������"�������!Z.�� � !t�
��&(!#��� ��"�� � �*��!t�/���=��.�� � � $%� �s"���$6�t�%.�)�);����������� !
"���� � ��&(�s��.�� �/� $%� �s"���$%�t�%.�)�);�����%��"���.�!#�s� ��� !t�*),� ���=!#�
�(�s�/�Z$%�s��),&���� �s��!�<=��� ����!t&��/)�);�����������/�Z$%��!t��),&���� �
���
�t�%�s!#� ������&(� ���/���%�%.�););���W!#�z$%������� �/��	������ ��� ��&(&���� �%�%�M.�!#���W!#.Z$�$%� � ��&(����);�����
��"���!#��+-���W�����
�8$6� �s� ���=.�!#���
"���.�� &(!#��� ��"����s	�����.Z$ ��)]$%����$%� �s);���*�2465��
78�*�:9-��);�/<=������¢�$%��!#� �s�/���
�2�/��� �(�/���%�%.�)�);���W.���&����W�s����);��������"��s��)
465���78�*�2�
��&(� ���
��!#�
� ��"����������/�����W	�����.Z$ ��)]$%����$%� �s);���*�29?��� �/������"���� $%������� ��&(����&8$%��!#� �s� ���
�2<=�/�/���
����);��������"��s��),9?��� �/������"��

��� �
�(!t�/��� ���s"���$6�t�%.�)�);���W"������%�s.�!#��&(� ������.�	����*.����/���s!Z��!#� �
�:!#.�"����
!t);����$%��!#� �/��	��
!t���������/�(�
��� !Z��
�.�� �/� $%� �
� � �
��!t� ���/���s"���$6�t�%.�););���W"���.�� &8�%�s!#��� ��"�� ��&(����&(��������� � ��&(�/�������s	����

Batch Tools
����� "���� ����� !t��� � �*<F�/���s.�!#���W� �("��������M��.���)�.���"�� � ����!t!Z.�"�����!�.Z$%&���� � ��	�� ��� !t��),&���� �s�/�������s	�����+-���W�����
��$%� �s�
.�!#���%��� 	����g<=�
����� �(.Z$%&���� �s��� ��"���.���!#�%$%��� "���!g�6�M�
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